
A decorrere dall'anno scolastico 2012-2013, 
le iscrizioni alle classi prime delle istituzioni 
scolastiche statali di ogni ordine e grado 
avvengono esclusivamente in modalità 
on-line.
 
Entra in “Iscrizioni on-line” sul sito del 
Ministero dell'istruzione per accedere al Ministero dell'istruzione per accedere al 
servizio.

Legge 7 agosto 2012, n. 135 (Titolo II, Art. 7, comma 28)
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L’iscrizione on-line QUANDO È possibile registrarsi a partire 
dal 12 gennaio e compilare la domanda di 
iscrizione dal 15 gennaio al 15 febbraio.
Il servizio è attivo 24/24h, tutti i giorni della 

settimana compresi il sabato e la domenica. 

Inviare la domanda per primi non dà alcuna priorità Inviare la domanda per primi non dà alcuna priorità 

di accoglimento da parte della scuola.

Come registrarsi 
on-line

La registrazione avviene in due tempi:

1) occorre prima compilare una breve scheda 

indicando un indirizzo email al quale viene inviato indicando un indirizzo email al quale viene inviato 

un link che serve per confermare la registrazione: 

qui inserirai una password a tua scelta; hai tempo 
24 ore per cliccare sul link e confermare la 
registrazione, altrimenti l’utenza viene annullata e 

dovrai ripetere l’operazione (cioè procedere a una 

nuova registrazione).

Ricorda: per motivi di sicurezza, la password deve Ricorda: per motivi di sicurezza, la password deve 

essere di almeno 8 caratteri e non più lunga di 14 e 

deve includere almeno un numero, una lettera 

maiuscola e una lettera minuscola.

2) Dopo che avrai inserito la tua password ti 

arriverà una seconda e-mail con il codice utente arriverà una seconda e-mail con il codice utente 

che ti consente di accedere alle Iscrizioni on-line e 

compilare la domanda d’iscrizione.

Attenzione: le utenze generate negli anni 

precedenti non sono più valide. 

il numero dedicato alle Iscrizioni On Line: 06 5849 4025

o chiama



COME REGISTRARSI 

Innanzitutto, devi avere un indirizzo di posta elettronica valido e funzionante. 

Accedi al modulo di registrazione, cliccando sulla scheda posta in alto a destra dello schermo.  

 

La registrazione avviene in due fasi:  

1 

 

Occorre prima compilare una breve scheda indicando un indirizzo email 

al quale viene inviato un link che serve per confermare la registrazione: 

qui inserirai una password a tua scelta;  

 

hai tempo 24 ore per cliccare sul link e confermare la registrazione, 

altrimenti l'utenza viene annullata e dovrai ripetere l'operazione (cioè 

procedere a una nuova registrazione).  

 

La password per motivi di sicurezza non viene inviata per e-mail e, 

pertanto, ti consigliamo di trascriverla e conservarla con cura. 

 

Ricorda: sempre per motivi di sicurezza, la password deve essere di 

almeno 8 caratteri e non più lunga di 14 e deve includere almeno un 

numero, una lettera maiuscola e una lettera minuscola.  

2 

 

Dopo che avrai inserito la tua password ti arriverà una seconda e-mail 

con il codice utente che ti consente di accedere alle Iscrizioni on line e 

compilare la domanda d'iscrizione.  

 

Attenzione: le utenze generate negli anni precedenti non sono più valide.  

 

COME PRESENTARE E INVIARE LA DOMANDA 

 

 

Effettuata la registrazione, entra nell'applicazione cliccando sulla scheda 

"Accedi" in alto a destra dello schermo e digita l'utenza che hai ricevuto 

per e-mail e la tua password. 

2 

 

Clicca sulla funzione "Presenta una nuova domanda di iscrizione" ed 

inserisci il codice identificativo della scuola o del CFP prescelto. Se non 

conosce il codice della scuola/CFP lo puoi cercare in "Scuola In Chiaro" 

oppure puoi rivolgerti alla scuola/CFP stesso. Inserito il codice scuola, il 

sistema ti guiderà nella compilazione del modulo di iscrizione. 

3 

 

Una volta inserite tutte le informazioni richieste, il modulo può essere 

inoltrato on line alla scuola, cliccando sul pulsante "Invia la domanda". 



4 

 

Immediatamente, riceverai sulla casella di posta elettronica (già 

comunicata in fase di registrazione) un messaggio relativo alla corretta 

acquisizione della domanda. 

5 

 

Eseguito l'invio il sistema restituisce una ricevuta, utile per recuperare 

tutte le informazioni relative allo stato della domanda. Una copia della 

ricevuta sarà inviata anche alla casella di posta elettronica comunicata 

all'atto della registrazione. 

6 

 

Riceverai via e-mail anche ogni informazione relativa allo stato di 

lavorazione della domanda sino all'accettazione finale. Questa stessa 

comunicazione sarà inviata anche al secondo indirizzo e-mail fornito in 

fase di registrazione. Puoi seguire l'iter della domanda anche attraverso lo 

stesso servizio di Iscrizioni on line. 

 

COME COMPILARE LA DOMANDA 

1 

 

Occorre inserire i dati richiesti nel modulo di 

domanda che si apre dopo aver scelto la scuola/CFP 

di interesse digitando il codice identificativo. Alcuni 

dati sono obbligatori, ovvero necessari per 

l'iscrizione, altri facoltativi.  

2 

 

 

Il modello di domanda di iscrizione on line è 

composto da due sezioni:  

 Nella prima sezione ti viene richiesto di 

inserire i dati anagrafici di tuo/a figlio/a e 

altre informazioni necessarie per l'iscrizione.  

 Nella seconda sezione, vengono richieste 

informazioni di specifico interesse della 

scuola prescelta (utili per esempio 

all'accoglimento delle domande o alla 

formazione delle classi), oppure per 

conoscere l'interesse delle famiglie sugli 

eventuali servizi offerti dalla scuola (mensa, 

trasporto, etc.).  

3 

 

Inserite le informazioni, potrai visualizzare la 

domanda per poterla controllare in tutte le sue parti. 

4 

 
 

Dopo aver verificato la correttezza della domanda,  

esegui l'invio alla scuola di destinazione.  

 

 

La domanda, una volta inviata e presa in carico dalla 

scuola, non può più essere modificata. In caso ti 

occorresse apportare delle modifiche, puoi 



 

contattare la scuola destinataria della domanda che, 

se necessario, può restituirtela, sempre attraverso il 

portale.  

 

COSA SUCCEDE DOPO L’INVIO 

Dopo l'inoltro della domanda, puoi seguire il suo corso dalla homepage di IscrizionOnLine 

cliccando su "Visualizza Situazione Domande". 

 

A questo punto, una domanda può essere: 

INOLTRATA 

 

ovvero è stata recapitata alla prima scuola/CFP che hai scelto e 

che, dopo la chiusura delle iscrizioni, inizierà a valutarla insieme 

a tutte le domande pervenute 

ACCETTATA 

 

quando la domanda è accolta dalla scuola/CFP destinataria 

dell'iscrizione 

SMISTATA 

 

quando in caso d'indisponibilità di posti o in assenza dei requisiti 

indicati nei criteri di accoglimento delle domande, viene inoltrata 

alla scuola/CFP indicata dal genitore come soluzione alternativa. 

RESTITUITA 

ALLA 

FAMIGLIA 

 

(solo durante il periodo delle iscrizioni: 15 gennaio al 15 

febbraio), quando la scuola/CFP restituisce alla famiglia la 

domanda già inoltrata (o su richiesta della famiglia stessa o su 

iniziativa della scuola/CFP) per integrare alcune informazioni 

mancanti. Una domanda restituita, dopo le modifiche, deve essere 

nuovamente inoltrata.  

 


