
 

 

 ISTITUTO COMRENSIVO    

"U. FOSCOLO"   Tel. 0522/805127  805112 - Fax 805112 

 Via Matilde di Canossa n.23 

42010 - TOANO (RE) 
  

c.f. 80022670352 

       
     

Circolare. 1     

      
Ai Sigg. Insegnanti Scuola Infanzia 

        Scuola Primaria 
        Scuola Secondaria di 1° Grado 
           Loro sedi 
   e p.c.  Al Personale Ausiliario    Sede 
 
 
OGGETTO: calendario indicativo delle attività di avvio anno scolastico 2017/18- SETTEMBRE   
 
Il presente calendario ha valore indicativo - potrebbe avere adattamenti sulla base dei tempi di nomina  
 

DATA SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 1°Grado 

Venerdì 
01-09 

 
Ore 9.30 - Presa servizio presso ufficio docenti di nuova nomina 

Lunedì 
04-09 

9.30 -12.30 sistemazione plessi 
 
10.00- 12.30 PRESSO UFFICIO incontro dei capigruppo collaboratori FS uscenti e coordinatori  
 

Martedì 
05-09 

8.30 -9.00 - comunicazioni del DS – a seguire attività a gruppi per  - studio decreti attuativi legge 107- inclusione -valutazione - 
cultura umanistica- sistema integrato infanzia. 
11.30 -12.30 presentazione in plenaria degli elementi innovativi da applicare dal 2017/18 a cura di ogni referente di gruppo 

 

Mercoledì 
06-09  

PRESSO LA SEDE 

8.30.00- .11.30 Consiglio di 

intersezione 
Aspetti organizzativi – orari Accoglienza 
prime settimane-  Progettazione didattica 
annuale struttura organizzativa - 

PRESSO LA SEDE 
Ore 9.30-11.30 – Collegio di sezione 

11.30 – 12.30  avvio Progettazione 

didattico/organizzativa 
Attuazione POFT e PdM – Struttura 
organizzativa -– scelta delle attività da svolgere 

col territorio –percorsi comuni e in continuità- 
utilizzo organico autonomia - accoglienza prima 
settimana -  accordi per prove di ingresso 

PRESSO LA SEDE 

Ore 9.30-12.30 –Progettazione didattico 

organizzativa  
Attuazione POFT e PdM – Struttura organizzativa -– 
scelta delle attività da svolgere col territorio –percorsi 
comuni e in continuità-  utilizzo organico autonomia 

accoglienza prima settimana -  accordi per prove di 
ingresso 

Giovedì 
07.09 

Ore 9. 00- 11.00  collegio sezione  
11.00 segue progettazione comune  
  
Progettazione aree di intervento comuni– 
attività di coordinamento pedagogico – 
iniziative col territorio-   

 

 9.00 - 12.00 PRESSO LA SEDE 
Consiglio di interclasse 
Definizione linee organizzative e didattiche del 
plesso, articolazione orari, progetto utilizzo 
organico dell’autonomia  

 

9.30 -12.30 PRESSO LA SEDE 

Collegio di progettazione  
Organizzazione del plesso, incarichi, orari prima 
settimana, progetto utilizzo organico dell’autonomia, 
ampliamento offerta formativa 
Prove ingresso alunni Bes, PDP, attività per classi 
parallele   

Venerdì  
08.09 

9.00-12.00 NEI PLESSI 
Sistemazione plesso, colloqui coi genitori 
alunni nuovi iscritti  

  

9.00- 12.00 NEI PLESSI  
Prosegue Consiglio interclasse se 
necessario  
 

9.00- 12.00 PRESSO LA SEDE  
Prosegue progettazione se necessaria  
 

Lunedì 
11.09 

9.00-12.00 NEI PLESSI – 
Progettazione didattica 
I referenti di progetto vanno coi gruppi degli 
altri ordini 

  

9.00 - 12.00 PRESSO LA SEDE 
Gruppi di progetto – inclusione- teatro- 
ambiente- sport- ampliamento OF- continuità – 
adeguamento PTOF 

9.00- 12.00 PRESSO LA SEDE 
Gruppi di progetto – inclusione- teatro- ambiente- 
sport- ampliamento OF- continuità – adeguamento 
PTOF 

MARTEDì 
12 .09. 

9.00- 12.30 
 sistemazione plesso Se necessario  

H 9.30- 12.30 ALLA PRIMARIA TOANO 
 Progettazioni didattiche classi parallele 

 

9.30- 12.30  

Consigli di classi parallele 3^-2^-1^ - da 

confermare 

Mercoledì 
13/09 

14 30 16.30 nei plessi preparazione 
accoglienza  

H 15.00 Assemblea dei genitori 

H 9.00-12.00 NEI PLESSI 
progettazione di classe e prima settimana di 
lezione Preparazione assemblea 

H 10.-12.30  

collegio docenti di sezione (da confermare) 
 

giovedì 
14/09 

  

Ore  9.00 12.00 collegio unitario  
 

 

Ore  9.00 - 12.00 collegio unitario  
 

 

Ore  9.00 12.00 collegio unitario  
 

Venerdì 
15/09 

INIZIO LEZIONI INIZIO LEZIONI  
H16.30- Assemblea genitori 

INIZIO LEZIONI  

 

Martedì 
19/09 

 h. 14- 16.30 Consiglio di interclasse:  
Adeguamento orari 
Utilizzo organico dell’autonomia  
Attuazione piano di inclusione 

Consigli di classi parallele  

H  14.30.-15.30 cl.2^  h 15.30 -16.30 cl.3^  

H 16.30-18.30 cl 1^ Presentazione classi e 
linee generali di progettazione di classe 

 



 
Formazione scuola digitale di istituto su “Strumenti informatici per documentare e per l’inclusione” è ipotizzata per il giorno 

12 settembre 2 gruppi: primo gruppo ore 14-16. Secondo gruppo 16.30 – 18.30  

21 settembre h. 14.30 - 16.30 un solo gruppo 
 
8-9 settembre Formazione Parco- confermare adesione con invio modulo di iscrizione 
5-6  Formazione ASL progetto -Infanzia a colori (Manini, Cavalletti L.) 
Corsi di inglese come da calendario per gli iscritti ai vari gruppi 
PNSD- formazione Pon – come da calendario per i vari gruppi e animatore digitale   
 
 

 
 

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
(Silvia Razzoli) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

PER TUTTI I DOCENTI 



 

 

 

 

 

 ORDINE DEL GIORNO 

PROGETTAZIONE 

 

 

 
1. Condivisione obiettivi, priorità, attuazione RAv e Ptof 
2. Organizzazione interna-Incarichi e responsabilità comuni  
3. Utilizzo organico autonomia, attività aggiuntive e continuità, attività di laboratorio, alfabetizzazione  
4. Progetti, visite guidate e viaggi istruzione, collaborazioni col territorio, recuperi, alternativa alla RC 

- orientamento … 
5. Percorsi comuni per classi parallele 
6. Avvio anno scolastico – attività di accoglienza e accordi per orario funzionale alle attività 
7. Alunni in difficoltà: attività per stranieri - modalità per adeguamento PDP-interventi sostegni 
8. Accordi per prove d’ingresso e progettazione per competenze  
9. Proposte piano attività funzionali (80 ore) 

 

COLLEGIO DI 

SEZIONE 
 

 
1. Approvazione verbale seduta precedente  
2. Nomina segretario, coordinatori di classe, responsabile sicurezza, incarichi e organigramma 
3. Avvio anno scolastico -situazione classi, organico, assegnazione insegnanti - Aspetti organizzativi 

regolamento – criteri per orario  
4. Utilizzo sostegni, recuperi, interventi per alunni H, DSA e stranieri 
5. Intese per programmazione didattica ed educativa delle classi: bisogni formativi, progetti, viaggi 

istruzione e uscite didattiche, attività parascolastiche e collaborazioni col territorio, didattica e 
valutazione per competenze-  

6. Norme di funzionamento – sicurezza, sorveglianze, intervalli, uscite, utilizzo laboratori, ed. fisica 
7. Attività di accoglienza e inizio lezioni – orario provvisorio 
8. Piano annuale delle attività (40+40h) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COLLEGIO 

DOCENTI 

UNITARIO 

 

 
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Nomina: segretario 
3. Presentazione linee indirizzo del dirigente- obiettivi prioritari  
4. Avvio anno scolastico: nomine in ruolo, organici e assegnazione docenti, criteri per orari, aspetti 

organizzativi, inclusione/sostegni  - sostituzioni supplenze brevi 
5. Organico dell’autonomia utilizzo nei tre ordini di scuola 
6. Funzioni strumentali   aree e compiti - criteri assegnazione  
7. Organigramma di istituto -gruppi di lavoro -referenti –  Gruppo Lavoro per l’inclusione 
8. Aree di progetto di istituto e collaborazioni col territorio. 
9. Valutazione: chiusura del quadrimestre, certificazione competenze - criteri e rubric 
10. Attività di formazione per i docenti - attività del CCQS- scuola digitale  
11. Accordi per progettazione didattica, (PSA, UA, Competenze di cittadinanza, PEI, PDP) e 

valutazione  
12. Informativa sicurezza e privacy- codice disciplinare- vigilanza  
13. Comunicazioni - Decreti attuativi legge 107/2015 

 

Scuola SECONDARIA 

Scuola PRIMARIA 



 ORDINE DEL GIORNO 

PROGETTAZIONE 
 
 

 
1. Condivisione obiettivi, priorità, attuazione RAv e Ptof 
2. Organizzazione interna-Incarichi e responsabilità comuni  
3. Utilizzo organico autonomia, attività aggiuntive e continuità, scuola aperta, attività di laboratorio, 
4. Progetti, visite guidate e viaggi istruzione, collaborazioni col territorio, recuperi, alternativa alla RC - 

orientamento … 
5. Percorsi comuni per classi parallele 
6. Avvio anno scolastico – attività di accoglienza e accordi per orario funzionale alle attività 
7. Alunni in difficoltà: attività per stranieri - modalità per adeguamento PDP-interventi sostegni- 

alfabetizzazione  
8. Accordi per prove d’ingresso e progettazione per competenze  
9. Proposte piano attività funzionali (80 ore) 
 

COLLEGIO DI 
SEZIONE  

 
 
 

1. Approvazione verbale seduta precedente  
2. Nomina segretario, coordinatori di classe, responsabile sicurezza, incarichi e organigramma 
3. Avvio anno scolastico -situazione classi, organico, assegnazione insegnanti - Aspetti organizzativi 

regolamento –  criteri per orario 
4. Utilizzo sostegni, recuperi, interventi per alunni H, DSA e stranieri 
5. Intese per programmazione didattica ed educativa delle classi: bisogni formativi, progetti,  uscite 

didattiche,  collaborazioni col territorio, didattica e valutazione per competenze-  
6. Norme di funzionamento – sicurezza, sorveglianze, intervalli, uscite, utilizzo laboratori, ed. fisica 
7. Attività di accoglienza e inizio lezioni 
8. Piano annuale delle attività (40+40h) 
9.  

CONSIGLIO 

INTERCLASSE 

 

1. Aspetti organizzativi per avvio anno scolastico (attività comuni ai plessi: incarichi, referenti, uso palestra, 
inglese, recuperi, alfabetizzazione, utilizzo registri, sostituzioni, attività col territorio) 

2. Definizione bisogni prioritari del plesso. Utilizzo compresenze, percorsi di recupero/eccellenze, alunni 
disabili, dsa bes  

3. Accordi per progettazione didattica/educativa: PSA, UA, , interventi su alunni H , stranieri, DSA, alternativa 
alla RC accordi per definizione del PDP e dei PEI 

4. Definizione per il miglior utilizzo delle due ore di programmazione didattica settimanale 
5. Predisposizione orari  

ASSEMBLEA  DEI 

GENITORI  

 

1. Presentazione organizzazione e funzionamento generale 
2. Linee progettuali – Principi educativi – curricolo di scuola e competenze-collaborazioni col territorio 
3. Sistema di valutazione: illustrazione dei criteri di valutazione– valutazione di istituto linee  -RAV e  priorità 

per il miglioramento  
4. Regolamento  e partecipazione delle famiglie alla vita scolastica - patto formativo con la famiglia 
 

 
 
 
  

 ORDINE DEL GIORNO 

COLLEGIO 

SEZIONE  
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Nomina segretario , incarichi e organigramma  
3. Avvio anno scolastico, aspetti organizzativi e funzionamento 
4. Intese per programmazione didattica di sezione e di plesso progetti, viaggi istruzione e uscite didattiche – 

modalità di documentazione didattica 
5. Attività in rete col CCQS – formazione – interventi del  pedagogista 
6. Sicurezza e sorveglianze  

7. Attività di accoglienza e inizio lezioni –conduzione colloqui con le famiglie  
8. Piano annuale delle attività (40+40h) 

CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE  

 

1. Preparazione inizio attività didattiche e organizzazione del plesso 
2. Progettazione accoglienza e inserimenti 
3. Incarichi e organizzazione interna – raccordi col personale ATA 
4. Definizione linee per la progettazione annuale del plesso e delle sezioni 
5. Attuazione PTOF: attività progettuali e parascolastiche (uscite, raccordi col territorio, documentazione) , 

attività di continuità  
6. Orari di funzionamento – quotidianità - applicazione regolamento- informativa e applicazione norme 

sicurezza e privacy, vigilanza 
7.  Preparazione assemblea genitori  

 ASSEMBLEA 

GENITORI  
 

1. Presentazione della scuola - Aspetti organizzativi e Funzionamento generale 
2. Condivisione linee educative e didattiche -  Percorsi progettuali  
3. Regolamento istituto –assenze  
4. Presentazione delle attività col CCQS –(psicologo scolastico, coordinamento pedagogico) 
5. Sistema di valutazione: linee generali  del RAV e  priorità per il miglioramento  

 

Scuola INFANZIA 


