o

m;wi% im

052

UFDYZZ. AOOr ei ¢81500q. 001. 4286. 26- 09- 2019. A. 01.

Istltuto Comprenswo U. Foscolo

Cod.Min. REIC81500Q - Cod.Fisc. 80022670352 - Cod.Univoco Ufficio IPA UFDYZZ

PIANO ANNUALE DEGLI IMPEGNI DEI DOCENTI - ANNO SCOLASTICO 2019-2020

CIRCOLAREN. 6

Al SIGG. INSEGNANTI

ep.c. al

SCUOLA INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA 1A GRADO
PERSONALE AUSILIARIO

LORO SEDI

SETTEMBRE 2019

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA

0dG
1.

h 8.30-10.30

Mercoledi 4
Collegio di Sezione
sede centrale

Lettura e
verbale
precedente
Nomine/incarichi (segretario,
referenti di sede, responsabili

approvazione
della seduta

sicurezza, referenti progetti
d’istituto, bozza
organigramma)

Awvio anno scolastico:
organico, temporanea

collocazione dei docenti nei
plessi e nelle sezioni

Aspetti legati al
funzionamento  (accoglienza
alunni, orario di

funzionamento, mensa, orario
provvisorio prima settimana,
sicurezza, sorveglianza)

Bisogni degli alunni (BES e

stranieri)
Proposta piano annuale delle
attivita funzionali

all'insegnamento
Comunicazioni

Venerdi 6
Consiglio di Intersezione
a sedi unificate

h 9.00-12.00 sede centrale

0dG

1.  Progettazione didattica
annuale

2. Percorsi comuni
3.  Progetti aree interne

Mercoledi 11
Consiglio di Intersezione

h 9.00-12.00 nei plessi

0dG

1. Organizzazione inserimento e
accoglienza

2. Orario provvisorio

Mercoledi 11
Collegio di Sezione

h. 11.00-13.00 sede centrale
0dG
1. Lettura e approvazione del

verbale della seduta
precedente

Nomine-incarichi (segretario,
referente di sede,
responsabile sicurezza,
referenti - bozza
organigramma)

Awvio anno scolastico:
situazione classi, organico,

temporanea collocazione dei
docenti nelle classi

Aspetti legati al
funzionamento (accoglienza
alunni, orario di
funzionamento, orario
prowvisorio  delle lezioni,
sicurezza, sorveglianza,

utilizzo strumentazioni)
Bisogni degli alunni (BES e
stranieri) - proposte utilizzo
risorse

Proposta piano annuale delle

Mercoledi 4 e giovedi 5
Consiglio di Interclasse docenti

h. 10.00-12.00 sede centrale

0dG

1.  Struttura organizzativa:
incarichi nei plessi

2. Criteri per orari settimanali

3. Utilizzo organico
dell’autonomia

4.  Viaggi in convenzione con il

comune

5. Attuazione PTOF e percorsi
progettuali

6.  Scelta attivita da svolgere con
il territorio

7. Comunicazioni

Lunedi 16
Consiglio di Interclasse docenti

h. 14.30-16.30 nei

plessi

1.  Approvazione verbale seduta
precedente

2. Organizzazione assemblea
genitori

3. Comunicazioni

h. 16.30-17.30 Assemblea con le

famiglie

1.  Funzionamento e
organizzazione del plesso

0dG

Mercoledi 11
Collegio di Sezione
h.9.00-12.00

Lettura e approvazione del
verbale della seduta
precedente

Comunicazioni

Nomine-incarichi (segretario,

referente di sede,
responsabile sicurezza,
referenti - bozza
organigramma)

Avvio anno scolastico:
situazione classi, organico,

temporanea collocazione dei
docenti nelle classi

Aspetti legati al
funzionamento (accoglienza
alunni, orario di
funzionamento, orario
prowvisorio  delle lezioni,
sicurezza, sorveglianza,

utilizzo strumentazioni)
Bisogni degli alunni (BES e
stranieri) - proposte utilizzo
risorse

Martedi 24
Consigli di classe

NO Pé, Sidoli e Volpi
Tarabelloni solo classi prime

h. 14.30 Classi PRIME unificate

h.15.00 1A

h. 15.30 1B

h. 16.00 Classi SECONDE unificate

h.16.30 2A

h. 17.00 2B

h. 17.30 Classi TERZE unificate

h. 18.00 3A

h. 18.30-19.00 3B

0dG

1.  Nomina del coordinatore e del
segretario

2. Presentazione della classe,
prime intese per la sua
conduzione

3.  Risultati delle prove
d’ingresso—osservazioni
iniziali, individuazione dei

bisogni prioritari degli alunni,
proposta di utilizzo delle
risorse — prime ipotesi

4.  Piano sintetico annuale
disciplinare e sviluppo UdA
(disciplinari e trasversali) —
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SETTEMBRE 2019
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA

attivita funzionali | (docenti, orario, aree di progetto...) 7. Bisogni degli alunni (BES e strumenti in uso e prime

all'insegnamento 2. Comunicazioni stranieri) - proposte utilizzo intese
7.  Comunicazioni risorse 5.  Progettazione organizzativo-
8.  Proposta piano annuale delle didattca del CdC - prime

attivita funzionali intese

all'insegnamento 6.  Comunicazioni
Giovedi 12
Assemblea con le famiglie
h 16.30-18.00 nei plessi

0dG

1.  Comunicazioni

2.  Presentazione della scuola e
del personale (Aspetti
organizzativi e funzionamento
generale)

3. Condivisione linee educative e
didattiche

4.  Regolamento d'istituto

Martedi 17 Collegio Unitario dei docenti dei tre ordini di scuola
h. 14.30-17.30 - sede centrale

0dG
Lettura e approvazione verbale seduta precedente
Saluto del Dirigente Scolastico
Quadro generale di inizio anno, attivita didattiche prima settimana - accoglienza
Nomine, assegnazione incarichi, commissioni, gruppi di lavoro—struttura organizzativa
Organico dell’autonomia - utilizzo nei tre ordini di scuola
Assegnazione docenti ai plessi ed alle classi
Piano annuale delle attivita collegiali (40+40 ore)
Progetti ampliamento offerta formativa a. s. 2019-20
Funzioni strumentali (aree e compiti) - criteri assegnazione;

WO NOURAEWNR

10. Scansione anno scolastico (quadrimestrale o trimestrale)
11. Valutazione alunni
12. Nomina RLS
13. Informativa sicurezza e privacy
14. Vigilanza
15. Comunicazioni
Giovedi 5
h 9.00-12.00

Colloqui con i genitori dei nuovi iscritti
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OTTOBRE 2019
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Martedi 8 Mercoledi 2 Mercoledi 2 Mercoledi 9 Martedi 8 Martedi 22 Corso A
Assemblea con le famiglie Consiglio di Intersezione Collegio di Progettazione Consiglio di Interclasse docenti Colegio di Sezione Consigli di classe
h 16.00-17.00 nei plessi | h 16.00-18.00 nei plessi per classi parallele h. 14.00-16.00 nei plessi h. 14.30-16.30 NO Pé e Ferri
0dG Progettazione didattica h. 14.00-16.00 primaria Toano | OdG NO Bonicelli, Pé e Tarabelloni | h.14.30-15.30 2A
1. Presentazione progettazione (pedagogista a Cavola) Formazione gruppi di progettazione | 1. Approvazione verbale seduta | OdG h. 15.30-16.30 3A
didattica annuale (Piano e revisione PSA e prove d’ingresso precedente 1. Lettura e approvazione del | h.17.30-18.30 1A
sintetico annuale) Mercoledi 16 2. Definizione organizzazione verbale della seduta | OdG
2. lllustrazione  compiti  dei Consiglio di Intersezione Mercoledi 9 interna precedente 1. Lettura e approvazione del
rappresentanti e modalita di | h16.00-18.00 nei plessi Assemblea con le famiglie 3. Approvazione progettazione | 2 Qrario definitivo delle lezioni, verbale della seduta
votazione Progettazione didattica h 16.00-17.30 nei didattica di classe utilizzo organico precedente
2. Corlnu.nlcazznn.l ) glj(s;l 4. (Pigr;dlvmone linee guida PEl e dellautonomia-compresenze, | 2.  Approvazione della
egue elezione el rappresentanti ‘ o , o attivita di alternativa progettazione  didattica  di
dei genitori 1. Presentazione organizzazione | 5. Percorsi progettuali e attivita . . |
. . o 3. Percorsi progettuali di plesso classe
e funzionamento generale con il territorio A . . .
- . . o . .| 4 Interventi di  recupero- | 3. Approvazione del piano delle
Mercoledi 30 2. lllustrazione modalita per | 6. Organizzazione pomeriggi di . o )
potenziamento, attivita progettuali ed

Collegio di progettazione

h 16.30-18.30 infanzia Cavola

0dG

1. Lettura e approvazione
verbale seduta precedente

2. Revisione piano educativo
scuola dell’infanzia

3.  Definizione attivita progettuali
e con il territorio

4.  Utilizzo dell’organico
dell’autonomia
5. Proposte di utilizzo del

coordinamento pedagogico e
temi da trattare
6. Comunicazioni

I'elezione dei rappresentanti
di classe
3. Comunicazioni
Segue elezione dei rappresentanti
dei genitori

“Scuola aperta” (plessi
interessati)
7.  Preparazione assemblea

8.  Comunicazioni

Giovedi 24
h. 16.30-17.30
Incontro di continuita per
passaggio alunni dalle ex classi
quinte (docenti prevalenti classi
quinte a.s. 2018-2019 - recupero ore
di programmazione settimanale)

alfabetizzazione

Collaborazioni col territorio

Interventi esperti esterni

Viaggi in convenzione con EelLl

Accordi per assemblea con i

genitori

1. Azioni di miglioramento in
relazione al PdM -
rendicontazione

9.  Comunicazioni

h. 17.00-18.00

Assemblea con le famiglie

0dG

1. Presentazione organizzazione
e funzionamento generale

2. lllustrazione modalita per
I'elezione dei rappresentanti
di classe

3. Comunicazioni

Segue elezione dei rappresentanti

dei genitori

© N o w;

extrascolastiche di classe

4.  Condivisione linee di
conduzione della classe,
organizzazione interna,
applicazione patto di
corresponsabilita e
regolamento

5.  Interventi per alunni BES, DVA
e stranieri e definizione delle
linee generali del PEl e del PdP

6.  Comunicazioni

Giovedi 24 Corso B

Consigli di classe

NO Ferrarini e Tarabelloni
h. 14.30-15.30 2B
h. 15.30-16.30 3B
h. 16.30-17.30 1A+1B
Incontro di  continuita  per
passaggio alunni dalle ex classi
quinte ora 1A e 1B (in parallelo
coordinatore piu alcuni docenti)
h.17.30-18.30 1A

0dG vedi sopra
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OTTOBRE 2019

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA H SCUOLA SECONDARIA

0dG

O N A LN

Martedi 29 - Collegio Unitario dei docenti dei tre ordini di scuola
h. 16.30-19.00 - sede centrale

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

Comunicazioni - informazioni del DS

Piano triennale dell’Offerta Formativa - azioni previste per a.s. 2019-2020 (a cura della FS2)

Assegnazione Funzioni Strumentali

Assegnazione incarichi — Struttura Organizzativa (definitiva)

Approvazione progetti a.s. 2019-2020 - illustrazione quadro di sintesi (a cura della FS 2 e referenti progetti di istituto)
Criteri di utilizzo dei fondi assegnati all’istituto

Varie ed eventuali
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NovEMBRE 2019
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 27 Mercoledi 6 Mercoledi 6 Mercoledi 13 Martedi 12 Martedi 19 Corso B
Collegio di progettazione Consiglio di Intersezione Collegio di Progettazione Consiglio di Interclasse docenti Collegio di Progettazione Giovedi 21 Corso A
con pedagogista h 16,00-17,00 nei plessi per classi parallele h. 14.00-16.00 nei plessi h. 14.30-17.00 Consigli di classe — con i genitori
h 16,30-18,30 infanzia Cavola Progettazione didattica h. 14.00-16.00 primaria Toano | OdG NO Pé Mar 19: NO Ferri e Pé
0dG Dipartimenti disciplinari 1. Approvazione verbale seduta | Elaborazione UdA trasversali per lo Gio 21: NO Ferrarini e Tarabelloni
1. Lettura e  approvazione Mercoledi 6 precedente sviluppo delle competenze di
verbale seduta precedente Consiglio di intersezione 2. Comunicazioni cittadinanza — dipartimenti | h.14.30-15.10 3°
2. Condivisione e discussione con i genitori 3. Attuazione progetti e viaggi disciplinari h. 15.10-15.30 genitori
riguardo le proposte di lavoro | h 17.00-18.00 nei plessi 4.  Approvazione PEI-PDP h. 15.30-16.10 2°
emerse dal collegio 5.  Verifica didattica intermedia h. 16.10-16.30 genitori
precedente 0dG funzionamento e alunni in h.16.30-17.101°
3. Comunicazioni 1.  Verifica intermedia: didattica e difficolta h. 17.10-17.30 genitori
funzionamento e azioni di 6. Areeinterne
miglioramento 7.  Organizzazione corsi 0dG
2. Presentazione progettazione recupero/alfabetizzazione 1. Lettura e approvazione
di sezione 8. Azioni di miglioramento in verbale della seduta
3.  Approvazione attivita relazione al PdM - precedente
progettuali, viaggi e rendicontazione 2. Comunicazioni
collaborazioni con il territorio 3. Verifica funzionamento
4.  Azioni di miglioramento in Mercoledi 13 generale e attivita educativo-
relazione al PdM - Consiglio di Interclasse didattica
rendicontazione con i genitori - insediamento 4. Analisi dei bisogni dei singoli
5.  Comunicazioni h. 14.00-16.00 nei alunni-azioni
plessi 5.  Approvazione PdP
Mercoledi 20 0dG 6.  Approvazione PEI
Consiglio di Intersezione 1. Insediamento 7.  Condivisione dei criteri e degli
h 16,00-18,00 nei plessi 2. Verifica funzionamento strumenti della valutazione -
h. 16.00 — 18.00 nei plessi generale approvazione schede infra-
Progettazione didattica 3. Presentazione progettazione quadrimestrale
(pedagogista a Quara) delle classi Odg con genitori
4.  Approvazione attivita 1. Insediamento
progettuali, ampliamento 2.  Condivisione obiettivi
offerta formativa e educativi generali e
collaborazioni col territorio presentazioni della
5.  Approvazione piano viaggi progettazione didattico-

6.  Comunicazioni

educativa della classe

3.  Approvazione del piano delle
attivita scolastiche ed
extrascolastiche della classe
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NOVEMBRE 2019

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA

4.  (progetti, uscite,
collaborazioni col territorio,
interventi esperti, recupero-
potenziamento,
alfabetizzazione)

5. Azioni di miglioramento in
relazione al PdM -
rendicontazione

6.  Comunicazioni
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DICEMBRE 2019

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 4 Mercoledi 4 Martedi 3
Consiglio di Intersezione Consiglio di Interclasse docenti Consigli di classe
h 16.00-18.00 nei plessi h. 14.00-16.00 nei plessi NO Pé
Progettazione didattica 0dG h. 14.30-15.3 3B
(pedagogista a Toano) 1.  Approvazione verbale seduta h. 15.30-16.30 3~A

precedente

2.  Intese per colloqui individuali 0dG

3. Attivita progettuali ed 1. Lettura e approvazione del
extracurricolari verbale della seduta

4. Prima verifica utilizzo organico precedente
dellautonomia 2. Discussione, formulazione e

5. Comunicazioni approvazione dei  consigli

orientativi
Mercoledi 11 Martedi 10
Ricevimento individuale Ricevimento individuale
dei genitori dei genitori
Dalle h. 14.00 nei plessi
h. 14.30-15.30 classi prime
(COME DA PROSPETTO CLASSI DI PLESSO h. 15.30-16.30 classi seconde
DA INVIARE IN SEGRETERIA h. 16.30-17.30 classi terze
QUINDICI GIORNI PRIMA)
Pé riceve dopo le 16.30
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GENNAIO 2020

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 8 Mercoledi 8 Mercoledi 22 Martedi 14 Martedi 28 Corso A
Consiglio di Intersezione Collegio di Progettazione Consiglio di Interclasse Collegio di Sezione Giovedi 30 Corso B
h 16.00-18.00 nei plessi per classi parallele dei docenti - Prescrutini h. 14.30-16.30 Consigli di classe — Prescrutini
Progettazione didattica h. 14.00-16.00 primaria Toano | h. 14.00-16.00 nei plessi NO Pé
Progettazione prove comuni di fine | OdG 0dG Mar 28: NO Pé
quadrimestre con indicazioni per la | 1.  Approvazione verbale seduta | 1. Lettura e approvazione del | h.14.30-15.301°
valutazione precedente verbale della seduta | h.15.30-16.30 2°
2. Verifica intermedia attivita precedente h. 16.30-17.30 3°
didattiche e progettuali 2. Verifica intermedia
3. Attivita in continuita infanzia e sul’andamento generale delle | OdG
secondaria classi e sullorganizzazione | 1.  Lettura e approvazione
4.  Valutazione quadrimestrale — interna verbale della seduta
primo confronto 3. Prosecuzione delle attivita precedente
5. Comunicazioni didattiche e progettuali 2. Verifica delle attivita
4. Intese per la valutazione didattiche e progettuali
quadrimestrale 3.  Valutazione quadrimestrale —
5.  Continuita con scuola primaria primo confronto
6. Comunicazioni 4.  Comunicazioni

0dG

O NDUTAWDNRE

Martedi 14 Collegio Unitario dei docenti dei tre ordini di scuola
h. 16.30-19.00 — sede centrale

informazioni del DS

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
Comunicazioni -
Indicazioni del DS per valutazione e scrutini
Monitoraggio attuazione PdM — rendicontazione (a cura della FS3)
Iscrizioni a.s. 2020-2021 — azioni per la continuita e il passaggio (a cura del referente orientamento-continuita)
Sviluppo Piano di formazione di istituto ( a cura della FS2)

Monitoraggio attivita aree interne (a cura dei referenti SNAI)
Varie ed eventuali

Mercoledi 15, Giovedi 16
Colloqui individuali
dalle ore 12.45 Cavola e Toano

Mercoledi 15
Colloqui individuali

dalle ore 16,00 Quara
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FEBBRAIO 2020

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 12 Mercoledi 5 Mercoledi 26 Venerdi 31 gennaio Martedi 25 Giovedi 6 febbraio

Collegio di progettazione Consiglio di Intersezione Collegio di Progettazione Martedi 4 febbraio Collegio di Progettazione Scrutini
h 16.30-18.30 infanzia Cavola | h 16.00-17.00 nei plessi per classi parallele Scrutini h. 14.30-16.30 TUTTI PRESENTI
0dG Progettazione didattica h. 14.00-16.00 primaria Toano (COME DA PROSPETTO NO Pé
1. Lettura e approvazione A CURA DEL COLLABORATORE) h. 14.30-15.15 1A

verbale seduta precedente Consiglio di intersezione genitori Compartimenti  disciplinari  per Organizzazione delle attivita legate | h. 15.15-16.00 1B
2. \Verifica intermedia h 17.00-18.00 nei plessi || elaborazione UdA trasversali Mercoledi 19 al territorio (Ca’ Marastoni, | h.16.00-16.45 2A
3. lscrizioni e attivita di | OdG Consiglio di Interclasse docenti Giornata ecologica,...) - | h.16.45-17.30 2B

continuita 1.  Verifica intermedia h. 14.00-16.00 nei dipartimenti disciplinari h.17.30-18.15 3A
4.  Verifica e ricaduta del corso di | 2.  Comunicazioni plessi h. 18.15-19.00 3B

formazione CCQS 0dG
5. Accordi per giornata “Buone 1.  Approvazione verbale seduta 0dG

Prassi” Mercoledi 19 precedente 1. Lettura e approvazione del
6.  Comunicazioni Consiglio di Intersezione 2. Verifica attivita didattica e verbale della seduta

h 16.00-18.00 nei plessi funzionamento generale precedente

Progettazione didattica

3. Verifica casi alunni in difficolta

4.  Dati iscrizioni: accoglienza e
continuita

5.  Comunicazioni

Mercoledi 19
Consiglio di Interclasse con i
genitori
h. 16.00-17.00 nei
plessi
0dG
1.  Approvazione verbale seduta
precedente

2. Verifica attivita didattica e
funzionamento generale

3.  Datiiscrizioni: accoglienza e
continuita

4.  Comunicazioni

2. Operazioni di scrutinio finale,
ai sensi della normativa in
vigore e nel rispetto dei criteri
di valutazione deliberati dal
collegio dei Docenti
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FEBBRAIO 2020

SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 12 Martedi 11
Consegna schede di valutazione Consegna schede di valutazione
A partire dalle h. 14.00 h. 14.30-16.00

(COME DA PROSPETTO ORARIO CLASSI
DA INVIARE IN SEGRETERIA

QUINDICI GIORNI PRIMA)

NO Bonicelli, Ferri, Pe,
Sidoli, Tarabelloni e Volpi

(COME DA PROSPETTO DOCENTI-CLASSI
DA INVIARE IN SEGRETERIA

QUINDICI GIORNI PRIMA)
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MARZz0 2020
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 4 Mercoledi 11 Mercoledi 18 Martedi 17
Consiglio di Intersezione Collegio di Progettazione Consiglio di Interclasse docenti Consigli di classe
h 16.00-18.00 nei plessi per classi parallele h. 14.00-16.00 nei plessi
Progettazione didattica h. 14.00-16.00 primaria 0dG h. 14.30 Classi SECONDE unificate
Toano 1. Approvazione verbale seduta h. 15.00 2A
Compartimenti  disciplinari  per precedente h. 15.15-15.30 2B
Mercoledi 18 elaborazione UdA trasversali 2.  Condivisione e confronto sulla
Consiglio di Intersezione formazione h. 15.30 Classi TERZE unificate
h 16.00-18.00 nei 3. Verifica BES (affiancamento h. 16.30 3A
plessi SSu) h. 16.45-17.00 3B
Progettazione didattica 4.  Verifica servizio
(pedagogista a Cavola) psicopedagogico h. 17.00 Classi PRIME unificate
5.  Verifica recupero/ h.17.30 1A
alfabetizzazione/ Scuola h. 17.45-18.00 1B
aperta

6.  Comunicazioni

0dG

1. Lettura e approvazione del
verbale della seduta
precedente

2. Prosecuzione delle attivita
didattiche e progettuali

3. Ipotesi adozione dei libri di
testo

4.  Approvazione schede infra-
quadrimestrali

5.  Comunicazioni

PER LE SOLE CLASSI TERZE

6.  Primi accordi per esami stato
(modalita e criteri)

7. Accordi per prove invalsi

Martedi 31
Ricevimento individuale
dei genitori

h. 14.30-15.30 classi prime
h. 15.30-16.30 classi seconde
h. 16.30-17.30 classi terze
Pé riceve dopo le 16.30
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APRILE 2019
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 22 Mercoledi 1 Mercoledi 1 Martedi 28 Martedi 21 Corso A
Collegio di progettazione Consiglio di Intersezione Consiglio di Interclasse dei docenti Collegio di Progettazione Giovedi 23 Corso B
con pedagogista h 16.00-18.00 nei plessi h. 14.00-16.00 nei plessi h. 15.00-17.00 Consigli di classe - con i genitori
h 16.30-18.30 infanzia Cavola Progettazione didattica 1. Approvazione verbale seduta
0dG (pedagogista a Quara) precedente Pe solo ultima mezz’ora Mar 21: NO Pé
1. Lettura e  approvazione 2. Verifica attivita didattica e h.14.30 3°
verbale seduta precedente funzionamento generale Organizzazione assemblea finale | h.15.10-15.30 genitori
2. Prosecuzione del lavoro Mercoledi 15 3. Accordi somministrazioni | con le famiglie h.15.30 1°
iniziato nel precedente Consiglio di Intersezione prove Invalsi h. 16.10-16.30 genitori
incontro h 16.00-18.00 nei plessi 4.  Verifica BES, alunniin difficolta h.16.30 2°
3. Confronto su eventuali disagi e Progettazione didattica ed eventuali non ammissioni h. 17.10-17.30 genitori
difficolta riscontrate nei plessi (pedagogista a Toano) 5.  Intese per colloqui individuali
4. Accordi sull’evento “Storie in 6.  Comunicazioni 0dG
salita” 1. Lettura e approvazione del
5.  Comunicazioni verbale della seduta
precedente
2. Adozione libri di testo
3. Verifica generale
progettazione e andamento
educativo-didattico della
classe
4.  Piano di miglioramento: azioni
realizzate

5. Casi difficolta e ipotesi di
eventuali non ammissioni

6.  Condivisione passaggi alunni
DSA e DVA (classi terze)

7. Comunicazioni

OdG genitori
1. Condivisione adozione nuovi
testi

2.  Verifica della progettazione e
dell’andamento educativo-
didattico

3. Autoanalisi d’istituto

42010 TOANO (RE) - Via Matilde di Canossa n. 23 - Tel. 0522 /805127-805112 - Fax 0522/805112

http://www.ictoano.edu.it - E-mail reic81500g@istruzione.it

- PEC reic81500g@pec.istruzione.it



o]
]

ERsnE

UFDYZZ. AOOr ei ¢81500q. 001. 4286. 26- 09- 2019. A. 01.

Y

AT

Istituto Comprensivo U. Foscolo

Cod.Min. REIC81500Q - Cod.Fisc. 80022670352 - Cod.Univoco Ufficio IPA UFDYZZ

APRILE 2019

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA

Lunedi 6 CAVOLA E CERREDOLO
Martedi 7 TOANO E QUARA
Ricevimento individuale
dei genitori
Dalle h. 14.00 nei
plessi
(COME DA PROSPETTO CLASSI DI PLESSO
DA INVIARE IN SEGRETERIA

QUINDICI GIORNI PRIMA)
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MAGGI0 2020
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 13 Mercoledi 6 Giovedi 21 Mercoledi 13 Martedi 26 Corso B
Collegio di sezione Consiglio di Intersezione Assemblea con le famiglie Consiglio di Interclasse dei docenti Giovedi 28 Corso A
h 16.30-18.30 infanzia Cavola | h 16.00-17.00 nei plessi || h.18.00-19.30 nei plessi | h.14.00-16.00 nei plessi Consigli di classe -Prescrutini
0dG Progettazione didattica 0dG
1. Lettura e approvazione Momento di rendicontazione finale- | 1.  Approvazione verbale seduta h. 14.30-15.30 1°
verbale seduta precedente Consiglio di intersezione genitori accoglienza future classi prime precedente h. 15.30-16.30 2°
2. Verifica funzionamento | h.17.00-18.00 nei plessi 2.  Proposta adozione libri di h. 16.30-18.00 3°
generale: inclusione casi di | OdG testo
difficolta/stranieri 1. Verifica del funzionamento 3. Verifica funzionamento 0dG
3.  Linee progettuali 2020-2021 didattico generale e progetti generale, relazione progetti, 1. Lettura e approvazione del
4.  Proposte di lavoro per il | 2.  Autoanalisi di istituto: punti di prove Invalsi verbale della seduta
coordinamento pedagogico forza e proposte di 4.  Verifica BES, eventuali non precedente
5.  Proposte viaggi 2020-2021 miglioramento ammissioni 2. Intese per relazione finale di
6.  Comunicazioni 3. Eventidifine anno 5.  Eventi e iniziative di fine anno classe
4.  Comunicazioni 6. Focus funzionamento 3. Eventuali non ammissioni
Mercoledi 27 generale, verifica Piano di 4.  Verifica funzionamento
Assemblea con le famiglie Miglioramento generale e didattico;
h.16.30-18.30 nei plessi Mercoledi 20 7. Comunicazioni approvazione relazioni finali
Momento di rendicontazione finale Consiglio di Intersezione Mercoledi 13 progetti
h. 16.00-18.00 nei plessi Consiglio di Interclasse 5.  Valutazione quadrimestrale —
Progettazione didattica con i genitori primo confronto
h. 16.00-17.30 nei plessi 6.  Comunicazioni
1.  Approvazione verbale seduta
precedente PER LE SOLE CLASSI TERZE
2. Proposta adozione libri di 7.  Certificazione delle
testo 2020/21 competenze
3. Eventi e iniziative di fine anno 8.  Esame distato
4.  Focus funzionamento
generale, verifica Piano di
Miglioramento
5.  Comunicazioni
Mercoledi 27
Consiglio di Interclasse
dei docenti - Prescrutino
h. 14.00-16.00 nei plessi
0dG
1. Approvazione verbale seduta
precedente
2. Valutazione quadrimestrale —
primo confronto
3.  Comunicazioni varie
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MAGGIo 2020

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA H

SCUOLA SECONDARIA

0dG

I N

Giovedi 1 Collegio Unitario dei docenti dei tre ordini di scuola
h. 16.30-19.00 — sede centrale

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente

Comunicazioni - informazioni del DS

Adozioni libri di testo

Verifica finale andamento educativo didattico generale (a cura dei referenti di plesso)
Indicazioni del DS per valutazione , scrutini finali e certificazione delle competenze
Adempimenti di fine anno

Varie ed eventuali
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GIUGNO 2020
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Mercoledi 17 Mercoledi 3 Giovedi 11 Lunedi 8 Giovedi 4 Lunedi 8
Collegio di sezione Consiglio di Intersezione Collegio di Sezione Scrutini Collegio di Sezione Scrutini
h. 16.30-18.30 infanzia h 16.00-18.00 nei h. 9.00-12.00 primaria (COME DA PROSPETTO h. 14.30-16.30 TUTTI PRESENTI
Cavola plessi Toano A CURA DEL COLLABORATORE) 0dG
0dG Progettazione didattica 0dG A partire dalle h. 9.00 nei 1. Approvazione verbale della | h.8.30-8.453A
1. Lettura e approvazione 1. Approvazione verbale seduta | plessi seduta precedente h. 8.45-9.30 3B
verbale seduta precedente precedente 2. Esami di stato: proposte | h.9.30-10.152A
2.  Verifica incontri con i genitori, Mercoledi 10 2. Verifica finale funzionamento svolgimento, approvazione | h.10.15-11.00 2B
riflessioni e proposte Consiglio di Intersezione dei plessi (@ cura dei Martedi 9 criteri h.11.00-11.45 1A
3. Verifica e valutazione finale | h 16.00-18.00 nei plessi capigruppo) Sistemazione plessi 3. Verifica generale: risultati | h.11.45-12.30 1B
attivita con CCQS (formazione, Progettazione didattica 3. Proposte organizzative a.s. h.9.00 -12.00 complessivi, progetti,
coordinamento pedagogico) Proposte, linee progettuali 2020/21 2020/21 Passaggio continuita infanzia- inclusione, collaborazioni col | OdG
4.  Formazione sezioni 4.  Utilizzo organico autonomia: | primaria territorio,  viaggi, utilizzo | 1. Lettura e approvazione del
5.  Proposte organizzative 2020- verifica e proposte organico dell’autonomia - verbale della seduta
2021 5. Proposta percorsi progettuali Mercoledi 10 approvazione relazioni finali precedente
6.  Comunicazioni 2020-2021 Consiglio di Interclasse dei docenti | 4. Interventi di manutenzione- | 2.  Validazione a.s. e operazioni di
6.  Proposta formazione d’Istituto | h. 9.00-12.00 primaria sicurezza scrutinio finale, ai sensi della
Martedi 9 7. Revisione Piano annuale degli | Toano 5. Accordi per attivita mese di normativa in vigore e nel
Passaggio continuita infanzia- impegni dei docenti - proposte | 1.  Approvazione verbale seduta giugno rispetto  dei  criteri  di
primaria 8.  Comunicazioni precedente 6.  Comunicazioni valutazione deliberati dal
2. Verifica generale: aspetti Giovedi 4 collegio dei Docenti.
organizzativi, risultati Assemblea con le famiglie 3. Approvazione della Relazione
complessivi, progetti, h. 16.00-17.30 Finale del Consiglio di classe,
inclusione, continuita, | Momento di rendicontazione finale dei PEl e dei PDP
potenziato, attivita con il NO Ferri e Sidoli

territorio, viaggi
3. Proposte, linee
2020/21
4.  Comunicazioni

progettuali

Giovedi 25
Collegio di Sezione
h. 10.00-13.00
1. Approvazione verbale della
seduta precedente Proposte
organizzative a.s. 2020-2021
2. Utilizzo organico autonomia:

proposte
3. Percorsi progettuali, aree FS,
utilizzo organizco

dell’autonomia formazione —
proposte 2020-2021
4.  Piano annuale degli impegni
dei docenti - proposte
7. Proposte acquisti
sussidi, strumenti)

(arredi,

42010 TOANO (RE) - Via Matilde di Canossa n. 23 - Tel. 0522 /805127-805112 - Fax 0522/805112

http://www.ictoano.edu.it - E-mail reic81500g@istruzione.it

- PEC reic81500g@pec.istruzione.it



o

jofpalol
%

052

UFDYZZ. AOOr ei ¢81500q. 001. 4286. 26- 09- 2019. A. 01.

Istituto comprensivo U Foscolo

Cod.Min. REIC81500Q - Cod.Fisc. 80022670352 - Cod.Univoco Ufficio IPA UFDYZZ

GIUGNO 2020
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA
Venerdi 12 Martedi 9
Consegna schede di valutazione Consegna schede di valutazione
h. 17.00-18.00 h. 12.00-13.00
NO Bonicelli, Ferri, Pe,
h. 15.00-17.00 Sidoli, Tarabelloni e Volpi
Sistemazione plessi
(COME DA PROSPETTO DOCENTI- CLASSI
DA INVIARE IN SEGRETERIA
QUINDICI GIORNI PRIMA)
Giorno 8
Colloqui con le famiglie
dalle ore 16,00 a
Quara
Giorni8e 9
Colloqui con le famiglie
dalle ore 12,45 aCavolae
Toano

0dG

ok wNE

Giovedi 25 Collegio Unitario dei docenti dei tre ordini di scuola

h. 16.30-19.00 — sede centrale

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
Comunicazioni - informazioni del DS

Relazione finale FS e proposta compiti FS a.s. 2020-2021 (a cura delle FS)

Verifica progetti a.s. 2019-2020 (a cura dei referenti di istituto)

Piano triennale dell’Offerta Formativa: linee guida, aree di progetto e proposte di ampliamento dell’offerta formativa a.s. 2020-2021 (a cura della FS2)

Varie ed eventuali

Le date indicate nel presente piano, approvato dal Collegio Unitario dei docenti di settembre, hanno valore di convocazione per tutti gli impegni in esso previsti, salvo modifiche e/o
integrazioni che si rendano necessarie per far fronte ad eventuali nuove esigenze che saranno tempestivamente comunicate. Gli Ordini del Giorno potranno subire variazioni.

I colloqui individuali con le famiglie e lo svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti, la progettazione didattica, la preparazione delle lezioni e I'attivita di correzione
costituiscono adempimenti dovuti compresi nella funzione docente.
Per gli impegni qui non contemplati (riferiti ai differenti gruppi di lavoro e commissioni di istituto) verra inviata puntuale convocazione.
| docenti impossibilitati a partecipare alle riunioni sono tenuti a comunicare in anticipo I'assenza al referente di plesso e/o al referente di ordine e a presentare la relativa giustificazione
direttamente al DS (o suo delegato), ferme restando le procedure burocratiche da far pervenire all’ufficio di segreteria nei termini previsti.
| docenti a tempo parziale sono tenuti a partecipare agli incontri per un numero di ore proporzionale all’orario di servizio da concordare col Dirigente (o suo delegato) e comunicare al
Referente di plesso. (Per la scuola secondaria vale quanto gia qui precisato).
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Si precisa inoltre quanto segue:

v

v

La Progettazione settimanale di modulo dei docenti della scuola primaria € fissata per il mercoledi dalle ore 14.00-16.00; tale adempimento € obbligatorio in aggiunta all’orario
d’insegnamento, verra redatto breve verbale sull’agenda di team. Le ore di programmazione che non vengono effettuate durante i mercoledi lunghi, verranno autonomamente recuperate
in coda alla stessa o ad altra giornata. Eventuali spostamenti andranno concordati preventivamente con il/la docente referente di ordine.

| due collaboratori si riuniranno settimanalmente presso la sede centrale di norma il mercoledi dalle ore 9.00 alle ore 13.00, in alternativa (concordandolo col Dirigente) il martedi dalle
ore 10.30 alle ore 12.30.

Il coordinatore della scuola dell’infanzia presenziera al bisogno il mercoledi oppure il martedi dalle ore 10.15 alle ore 12.15.

Il coordinatore della scuola secondaria e il docente distaccato a supporto dell’organizzazione della scuola secondaria saranno a disposizione del DS il martedi dalle ore 11.15 alle ore
12.10.

Lo staff di presidenza (collaboratori, coordinatori di ordine, capigruppo e funzioni strumentali) si riunira periodicamente (convocati anche separatamente a seconda degli argomenti da
trattare) presso la sede centrale il mercoledi dalle 11.00 alle 13.00 e un martedi pomeriggio al mese (col DS) dalle ore 16.15 alle ore 18.15, previa comunicazione. (Ore a recupero per
collaboratori, coordinatori di ordine e capigruppo)

L’animatore digitale svolgera le proprie funzioni il mercoledi dalle ore 8.30 alle ore 12.30 presso la sede centrale.

| docenti, nell’esercizio delle loro funzioni, sono altresi tenuti al rispetto delle sequenti SCADENZE:

v
v

ASENENEN

<\

Elaborazione Scheda progetto di plesso entro il 7 ottobre — copia cartacea firmata e formato digitale al referente di istituto

Elaborazione Proposta viaggio di istruzione-visita guidata entro il 7 ottobre — da consegnare in cartaceo al referente di ordine (Per le uscite programmate nel secondo quadrimestre
occorre gia definire tipologia di viaggio, meta, data, classi interessate, finalita e obiettivi, orari di partenza e di ritorno, pullman richiesto, accompagnatori e aspetti economici; eventuali
precisazioni riguardanti il programma dettagliato del viaggio potranno essere integrate in seguito)- copia cartacea firmata e formato digitale al referente di ordine

Elaborazione della Scheda progetto di istituto entro il 14 ottobre — copia cartacea firmata e formato digitale ai due collaboratori

Elaborazione del Piano Sintetico Disciplinare entro I'assemblea con le famiglie di ottobre (acquisire agli atti)

Elaborazione della Progettazione annuale di sezione/classe entro I'assemblea di ottobre con le famiglie (acquisire agli atti)

Elaborazione del Piano Didattico Personalizzato entro il 30 ottobre (previa condivisione con la famiglia); approvazione successiva in sede collegiale e consegna agli atti, consegna alle
famiglie in occasione dei Ricevimenti di dicembre

Elaborazione del Piano Educativo Individualizzato entro il 10 novembre (previa condivisione con la famiglia); approvazione successiva in sede collegiale e consegna agli atti, consegna alle
famiglie in occasione dei Ricevimenti di dicembre

Elaborazione della verifica intermedia del Piano Educativo Individualizzato entro i prescrutini di gennaio; approvazione e consegna agli atti, consegna alle famiglie in occasione della
consegna delle schede di valutazione del primo quadrimestre

Scheda infraquadrimestrale, da approvare prima dei due Ricevimenti individuali quadrimestrali dei genitori

Il Dirigente Scolastico

Dott. Ivano Vaccari

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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